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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de material de escritério para-a

Camara Municipal de Delfim Moreira-MG.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. Aquisicdo de material de escritério para atender as necessidades operacionais da Camara
Municipal.

1.2. A realizagdo de uma nova contratagdo para o fornecimento de material de escritério para o ano
de 2025 se faz necessdria em razdo da necessidade da Camara Municipal diante da demanda de
servigos.

1.3. A Camara Municipal lida com uma grande quantidade de informagdes, desde propostas
legislativas até relatorios e correspondéncias. O material de escritrio, como papel, canetas, e pastas,
s3o cruciais para registrar e documentar adequadamente as atividades legislativas, garantindo um
histérico completo e preciso.

1.4. O material de escritério é utilizado para comunicagdo interna e externa. Isso inclui
correspondéncias, oficios, memorandos e documentos que facilitam a comunicagdo entre os membros
da cdmara, autoridades, drgaos publicos e a comunidade em geral.

1.5. Durante as sessOes e reunides, é necessario ter material de escritério disponivel para os
membros da cdmara, como blocos de notas, canetas, agendas, entre outros. Isso contribui para a
organizagdo e eficiéncia desses encontros, permitindo que os participantes registrem informagoes
importantes.

1.6. O material de escritorio desempenha um papel fundamental na gestio dos processos
legislativos. Os documentos que sdo produzidos e distribuidos durante o processo legislativo, como
projetos de lei, pareceres e emendas, exigem o uso adequado de material de escritorio para garantir sua
organizagao e acessibilidade.

1.7. A disponibilidade adequada de material de escritério contribui para a eficiéncia operacional da
camara, reduzindo a probabilidade de atrasos devido a falta de suprimentos basicos.

1.8 Portanto, o uso de material de escritério na Cimara Municipal é justificado pela sua importancia
para o bom funcionamento das atividades legislativas e administrativas, garantindo transparéncia,

comunicagdo eficaz e organizagdo adequada dos processos. v DE P
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2. REQUISICAO DE CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo serd de forma Unica e ndo havera fracionamento de despesa, conforme a

necessidade da CAmara Municipal.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Obedecendo a legislagdo vigente, estardo aptas a participar deste processo de contratagdo,
empresas que comprovarem capacidade técnica para atendimento do objeto da presente licitagdo, que
ndo possuam sangdo impeditiva a contratagdo, e, que se apresentem regulares perante as Fazendas
Publicas Municipal, Estadual e Federal, bem como, junto a Justi¢ca do Trabalho e ao FGTS. A contratada
devera arcar com os custos de entrega do Produto até a Rua Manoel José Lebrdo n2 56, Centro Delfim
Moreira-MG, Camara Municipal de Delfim Moreira-MG, destino indicado no Termo de Referencia. ’T
3.2.  Os produtos que constituem o objeto desta licitagdo, deverdo ser entregues de acordo com a
solicitagdo da contratante, e estarem disponiveis no periodo conforme a necessidade e as condigdes da
Camara Municipal. Os requisitos para a contratagdo de empresa especializada devem seguir os
pressupostos registrados pela contratada, de comprovagdo de capacidade técnica e operacional,
demonstrada através de documentagdo de enquadramento de empresa do objeto licitado.

3.3. A contratacdo serd realizada por meio de licitagdo, na modalidade Dispensa, nos termos do
artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021 e para sele¢do da proposta mais vantajosa serd
avaliado o menor prego global (inc. |, art. 33 da Lei 14.133/2021), observando que, em caso de empate

entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate elencados no art. 60 da Lei n?

14.133/2021.
ot

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1, Para a solugdo do levantamento de prego de mercado foram feitas pesquisas de pregos através

do Portal Nacional de Contratagdes Publicas e BLL Compras.

5. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais de escritério
para a Camara Municipal de Delfim Moreira para o ano de 2025. O uso de material de escritério na
Camara Municipal é essencial para garantir o funcionamento eficiente e eficaz das atividades legislativas
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e administrativas. R4 v S
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6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

6.1.  Para obtengdo dos quantitativos ¢ considerado o levantamento da demanda de acordo com

necessidade da Cdmara Municipal, melhor detalhado no quadro abaixo.

Ite Objeto Unidade Quantidad Preco Prego
m e Unitario Total
Estimado Estimado

Pasta dobrada plastificada com grampo

01 | pléstico, confeccionada em papeldo | Unidade 100 2,51 251,00
nas cores preta ou azul

T ca. lavavel

02 gglga em bastdo, ndo téxica, lavavel, Unidade 5 376 7,52

03 Grampeador médio 26/6, minimo 20 Unidade ) 14,87 29,74
folhas

04 | Livro Ata numerado Preto ¢/ 100 folhas Unidade 1 15,62 15,62
Papel A4 sulfite branco-

05 210mmx297mm Pacotes 50 21,37 1.068,50
Agenda 2025, de capa dura, miolo

06 branco, impressao p'reto de branco, Unidade 13 4474 581,62
frente e verso, aproximadamente 175
folhas. Tamanho aproximado de 14x24.

07 | Envelope pardo 240x340mm Unidade 100 0,49 49,00

08 Fita Adesiva larga 45mmx45m Unidade 3 3.86 11,58
transparente

09 | Perfurador de papel 02 furos p/25 fls Unidade 1 31,16 31,16

10 Papel Contact, transparente, rolo 45cm Uiidade 1 133,50 133,50
x 10m

11 | Mousepad Unidade 5 13,78 68,90

Pacote com
12 | Pacote papel vergé Branco, 180g/m2 50 3 30,38 91,14
unidades

13 | Estilete com lamina metal Unidade 1 1,66 1,66

14 Lousa Quadro brafn'co 100x 70 cm com Unidade 1 120,81 120,81
moldura de aluminio

15 | Apagador para quadro branco Unidade 2 3,76 7,52

16 | Régua, 30 cm Unidade 2 3,60 7,20

17 Pincel recarregével para quadro Unidade 5 8,57 42,85
branco, na cor preto, azul ou vermelho

7. ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATACAO

7.1. A estimativa de valor da contratagao é um procedimento prévio e indispensavel para verificagcdo
da existéncia de recursos suficientes a futura contratacdo, ela é obtida a partir de pesquisa de pregos,
cotagdbes, orcamentos apresentados por fornecedores. Cumpre destacar que para a obtengdo do prego
de referéncia é utilizada a média dos valores obtidos nas pesquisas.

7.2. Compde a estimativa de prego, a busca de pregos por fornecedores locais e através do banco de

pregos do Portal Nacional de Compras e pelo portal BLL Compras.
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8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

8.1. Nio havera o fracionamento do objeto

F\ l\’1U/V/
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9. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

9.1. N3o dispde de contrataces correlatas ou interdependentes para a execugdo do objeto.

10. ALINHAMENTO COM ORGAMENTO E PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAIS
~

10.1. O plano de contratacdo anual encontra-se finalizado e publicado no site Oficial da Camara

Municipal, sendo o presente objeto previsto no orgamento 2025 da Camara Municipal.

11. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11.1. O item do objeto do processo licitatorio é mais vidvel considerando preco de merczdo e

disponibilidade de oferta para o atendimento da necessidade descrita nesse termo.

12. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

12.1. A viabilidade para esta contratacdo mostra-se possivel e indicada, apresentando modslidade

legal. Trata-se de um objeto de contratacdo pertinente que ird atender as necessidades da Caémara
Municipal.
12.2. Ademais, a compra a ser licitada é necesséria para a manutencdo de um ambiente de trabalhc™

favoravel e adequado durante as rotinas administrativas e as Sessoes da Camara Municipal de Delfim

Moreira.

13. PROVIDENCIAS PREVIAS
13.1. A execu¢ao contratual, fruto do objeto este estudo, ndo necessita de providéncias prévias a

serem despedidas pela administragdo da Camara Municipal.
14. IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. A contratagdo ndo possibilita impactos ambientais, sendo estes a serem ja cumpridos pela

propria contratada e razdo do produto oferecido.
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15. GARANTIA
15.1. A garantia se dara conforme estabelecido na Lei 8078/90 - CDC.

16. PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO
16.1. Vigéncia da Contratagdo: Entrega imediata

16.2. Enderego de prestagdo de servigo: Camara Municipal de Delfim Moreira-MG.

Delfim Moreira, 22 de janeiro de 2025.
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