1.

camara@delfimmoreira.mg.leg.br
www.delfimmoreira.mg.leg.br

Rua Manoel José Lebrao, n° 56, Centro
CNPJ: 41.773.813/0001-00
(35)3624-1400

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

1.1 Aquisicdo de Material Grafico para atender as necessidades da Camara Municipal de Delfim

Moreira.

2.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Item

Objeto

Unidade
de
Medida

Quantidade Preco Total

Estimado

Preco
Unitario
Estimado

01

Confeccao de cartdes de visita
personalizados, com as seguintes
caracteristicas:

e Formato:9cmx5cm;

¢ Impressao: frente e verso
colorida;

e Papel: couché 300g;

e Acabamento: corte reto,
padrdo comercial;

e Quantidade: 500 (quinhentos)
cartGes para cada vereador,
totalizando 4.500 (quatro mil e
quinhentos) cartdes de visita;

e Arte: criacdo e personalizagao
de uma arte exclusiva para
cada vereador (total de 9
artes);

Unidade

RS 0,40 RS 1.800,00

4.500

02

Agenda 2026, capa dura, encadernagao

Espiral, dimensdes: 14 x 20cm.

Unidade

RS 66,67 RS 866,71

13

03

CADERNO TIPO PLANNER,
personalizado com arte
inclusa,utilizado no dia a dia como uma
ferramenta fundamental para
anota¢des de compromissos diversos
como uma agenda permanente,
Dimensbes médias: 240mmx170mm,
com capa e contracapa em material pvc
com espiral em PVC.Espagos para
anotacbes como dados pessoais,
planejamentos, més e dias da semana.
Contendo elastico apresilhados.

Unidade

RS 47,08 | R$9.416,00

200

04

Banner com bastdo e cordao, em lona
personalizado com arte inclusa

Unidade

02 R$ 75,76 | RS 151,52
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tamanho minimo 80x120.

Cartazes de publicidade e divulgacdo,
05 | personalizado, com arte inclusa | Unidade 100 RS$4,66 RS 466,00
tamanho minimo 30x46.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A presente aquisicdo de material grafico tem por finalidade atender as necessidades
administrativas, institucionais e de comunicacdo da Camara Municipal de Delfim Moreira, visando a
padroniza¢do, organizacdo e eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos pelos vereadores, servidores e
pelos projetos institucionais da Casa Legislativa.

3.2 Os cartdes de visita destinam-se aos vereadores, sendo um importante instrumento de
identificacdo e representacao institucional em eventos, reunides e contatos oficiais. Seu uso contribui
para fortalecer a imagem, a credibilidade e a formalidade do Poder Legislativo.
Serdo confeccionados cartdes personalizados para os nove vereadores, com arte exclusiva para cada
um.

3.3 As agendas e cadernos tipo planner sdo essenciais para a rotina administrativa, sendo utilizados
por vereadores e servidores para o registro de compromissos, pautas de reunides, anota¢des de
sessGes e atividades da Camara, garantindo maior organizacdo e planejamento das ac¢des. Serao
adquiridas agendas para todos os vereadores e servidores da Camara Municipal, e os planners serdo
personalizados.

3.4 O banner com bastdo com arte inclusa e os cartazes de publicidade sera utilizado para a divulgagdo
dos projetos e atividades da Escola do Legislativo, fortalecendo a visibilidade das a¢des educativas e de

cidadania promovidas pela Camara Municipal junto a comunidade.

4. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento referente aos fornecimentos dos objetos deste instrumento sera efetuado apds
a entrega dos objetos licitados e aceite da respectiva Nota Fiscal.

4.2 Neste preco contratado estdo incluidos todos os custos com mdo-de-obra, impostos, taxas,
emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais de quaisquer outras despesas acessdrias e/ou
necessdrias a execucdo do objeto deste instrumento.

4.3 A Nota Fiscal devera ser emitida pela contratada, posteriormente a emissdo do Empenho
Prévio, obrigatoriamente contendo o nimero de inscricdio no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdo, de proposta de preco e no instrumento de contrato, ndo se admitindo Notas Fiscais
emitidas com outro CNPJ ainda que de filial ou matriz.

4.4 O objeto da presente licitacgdo ndo poderd ser objeto de cessdo, transferéncia ou

subcontratacao sem autorizacdo deste por escrito, sob pena de sancao, inclusive rescisao.
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4.5 Tal situagdo s6 sera permitida na ocorréncia de caso fortuito ou forga maior que tornem
impossivel a prestacdo de pactuado pela contratada.
4.6 A empresa devera indicar a agéncia e numero da conta para pagamento em conta bancaria

e/ou emissdo de boleto bancario.

5. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
1.1.0.01.122.002.2.0002 — MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
3.3.90.30.00 — Material de Consumo

6. DAS CONDIGCOES DE HABILITACAO

6.1 Serd habilitada a empresa que apresentar, além da proposta, os seguintes documentos no
prazo indicado pela Administracdao conforme solicitagdo desta:

6.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

6.1.2 Contrato Social ou comprovante de micro empreendedor individual

6.1.3 Certiddo negativa de débito municipal emitida pela sede de empresa licitante

6.1.4 Copia dos documentos RG e CPF do responsdvel pela empresa licitante

6.1.5 Certiddo Negativa de Débito Estadual emitida pelo Estado sede da empresa licitante

6.1.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT — disponivel em todos os portais da Justica
do Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do Trabalho — Conselho Superior da
Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho)

6.1.7 Certiddo Negativa de Débito Federal, com emissdo de no minimo 30 dias

6.1.8 Certificado de Regularidade do FGTS CRF

6.1.9 Certiddo Civel de Faléncia e Concordata

6.1.10 Declaragdo que ndo emprega menor de idade

7. DA FORMA DE ADJUDICAGAO
7.1 A adjudicacdo sera realizada com base nos itens individualizados do objeto deste Termo de

Referéncia, observando-se a conveniéncia e a economicidade para a Administragao.

8. DOS PRAZOS
8.1 Apods o fornecimento do objeto licitado a contratada emitira a nota fiscal conforme Ordem de
Fornecimento emitida pela Camara Municipal. Apds a conferéncia e o aceite da nota fiscal, a mesma

prosseguira para a formalizagcdo do pagamento.
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9. DAS CONDIGOES DE ENTREGA DOS ITENS
9.1 A CONTRATADA entregara o objeto da Licitagdo em perfeita condi¢do de uso e consumo, na
sede da CONTRATANTE, situada a Rua Manoel José Lebrdo, n.2 56, Centro, Delfim Moreira, MG.

9.2 As entregas serdo realizadas de acordo com a necessidade da CONTRATADA.

10. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

10.1 O produto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste instrumento, bem como em desacordo com os padrdes de qualidades
condicBes técnicas.

10.2 A entrega do produto deste objeto serd verificado pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, conforme Art. 140, caput Il “a” da Lei 14.133/21, para efeito posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta.

11. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

11.1 Obrigacdes da CONTRATADA:

11.1.1 Por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboragao de estimativa de custos e
que redundem em aumento de despesas para a CONTRATANTE;

11.1.2 Pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE e/ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quando da execucdo dos servicos;

11.1.3 A ndo transferir ou ceder, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes decorrentes do
CONTRATO, ou titulos de créditos emitidos por ela e sem aceite, como garantia, fianga, ou outra forma
qualguer de 6nus, sem anuéncia prévia e expressa da CONTRATANTE, sob pena de rescisdo unilateral
do CONTRATO;

11.1.4 A manter, durante toda a execu¢cdo do CONTRATO a compatibilidade com as obrigacdes
assumidas em relacdo a todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na licitacdo;

11.1.5 Executar o servico em conformidade com o CONTRATO.

11.2 Obrigacdes da CONTRATANTE:

11.2.1 Emitir, por meio da Camara Municipal de Delfim Moreira, a Ordem de Fornecimento;

11.2.2 Atestar, por meio do Setor de Compras, a execu¢ao do objeto contratado no documento fiscal
correspondente;

11.2.3 Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢es estabelecidas;

11.2.4 Fiscalizar a execucdo do Contrato, através do setor de Recursos Humanos, que nao fara cessar

ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes



camara@delfimmoreira.mg.leg.br
www.delfimmoreira.mg.leg.br

Rua Manoel José Lebrao, n° 56, Centro
CNPJ: 41.773.813/0001-00
(35)3624-1400

estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades
constatadas;
11.2.5 Rejeitar toda e qualquer prestacdo de servicos de ma qualidade e em desconformidade com as

especificacdes deste Termo.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O contratado serd responsabilizado administrativamente caso cometer qualquer das infracdes
discriminadas, no art. 155 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, sendo passivel ds seguintes sangdes:

12.1.1 Adverténcia, nas condi¢des do §29 do art. 156 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

12.1.2 Multa moratéria de 0,05% (cinco centésimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

12.1.3 Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo direta, no caso de
inexecucao total do objeto.

12.1.4 Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida.

12.1.5 Impedimento de licitar e contratar, nas condigdes do §42 do art. 156 da Lei 14 133 de 01 de
abril de 2021.

12.1.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nas
condi¢cbes do 552 do art. 156 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos
prejuizos causados.

12.1.7 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em consonadncia com os
regramentos estabelecidos nos art. 156 até o art. 163, no que couber, Lei 14.133 de 01 de abril de
2021 e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

12.1.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,

observado o principio da proporcionalidade.

Delfim Moreira, 12 de novembro de 2025.
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